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一．试卷命题由学院各系确定命题小组或任课教师进行。（10分）


    命题教师从学校教务网中下载本科生试卷模板并进行命题，完成后核查确认。下载并按要求认真填写《兰州交通大学本科生课程考试试卷印刷审批表》（一式两份）























二、试卷必须由任课教师携带有效证件到印刷中心印制（10分）


严禁任课教师委派学生（含研究生）代办试卷印刷相关手续，否则对相关教师按教学事故处理。








三、印务中心在试卷印刷过程中要严格遵守保密规定（10分）






































四、试卷印刷必需严格按照所要求的时间保质（10分）












































五、分卷人员要严格按照《兰州交通大学试卷专用袋》封面上（10分）





六、对印刷数量大、考场数多的基础课程试卷，由印刷中心统一保管（25分）


开课学院需派相关监考教师集中领取；对其他课程试卷的分发，由命题教师教师到印刷厂领取。取卷人检查核对试卷内容、印刷质量及数量，核查无误后确认签字，并当场密封，








七、凡具备安全保密设施或具有安全存放地点的学院，命题教师可提前到印务中心领取试卷（25分）
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�特别提示：卷面中有“*”的地方为命题教师必填，将“*”改为相应的内容；


    此处（*）填写本科生课程考试试卷审批单中”付印原因”的选项中之一：


     结课考试


     结课补考


     重修


     重修补考


     辅修（双学位）


     辅修补考（双学位）


     期中


     其它（需具体写明）


�此处（*）的填写：如果是全校公选课则填“全校公选”；如果是学校特色班（“茅以升班”、“詹天佑班”、“卓越计划班”），则填写相应班级。 


�本文本框内容为三选一，其余的删除，如：只需要闭卷，则将“/开卷�/半开卷”删除。


�命题出卷提示：出题文字框区域的字号一律用小四号字，大标题用黑体字，其余用宋体字。如有图表等，则在图表中一律使用小五号宋体字；附卷不够的，请自行加页复制。






